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ISTANBUL ATLAS UNIiVERSITESI
ON LiSANS VE LiSANS OGRENCILERIi
AKADEMIK DANISMANLIK YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag ve Kapsam
MADDE 1- (1) Bu yénerge ile Istanbul Atlas Universitesine kayitl 6n lisans ve lisans
ogrencilerine verilen akademik danismanlik hizmeti ve akademik danigmanlik yapmak {izere
gorevlendirilen 6gretim tiyeleri/0gretim ile doktorasini tamamlamis aragtirma gorevlilerinin
yetki ve sorumluluklarina iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.
Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Yonerge 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 6gretim iiyelerinin
gorevlerini diizenleyen 22’nci maddesi ile Istanbul Atlas Universitesi On lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi’nin ilgili maddesine dayamilarak hazirlanmstir.
Tammlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Akademik Danisman: Istanbul Atlas Universitesi ogrencilerinin egitim-ogretim
stiresince akademik hizmetlerinin yliriitilmesi i¢cin gérevlendirilen 6gretim elemanlarini,

b) Akademik Damigsman Kurulu; Fakiiltelerin/Meslek — Yiiksekokulunun  Bdliim
Baskanlarinin bagkanliginda ve bdliimlerdeki Akademik Danismanlik gorevi olan
Ogretim Elemanlarindan olusan kurulu,

¢) Birim: Istanbul Atlas Universitesine bagl fakiilte, meslek yiiksekokulunu,

d) Bolim: Tanimli bir miifredata gore yiiriitiilen diploma derecelerine yonelik uygulanan
egitim-6gretim faaliyetlerini,

e) Boliim Baskani: Universiteye bagh fakiilte/meslek yiiksekokulu ve Rektorliige bagh
boliimlerin baskanlarini,

f) Cift Anadal Programi: Basar1 sartin1 ve diger kosullari saglayan &grencilerin ayni
Yiiksekogretim kurumunun iki diploma programindan es zamanli olarak ders alip iki ayr1
diploma alabilmesini saglayan programi,

g) Donem (sinif) Koordinatorii: Tip Fakiiltesinde akademik danigmant,

h) OIS: Ogrenci Bilgi Sistemini,

1) Program: Taniml bir miifredata gore yiiriitiilen diploma derecelerine yonelik uygulanan
egitim-6gretim faaliyetlerini,

j) Program Baskani: Universiteye bagl fakiilte/meslek yiiksekokulu ve Rektérliige baglh
programlarin baskanlarini,

k) Rektor: Istanbul Atlas Universitesi Rektoriinii,

I) Rektorliik: Istanbul Atlas Universitesi Rektorliigiinii,

m) Senato: Istanbul Atlas Universitesi Senatosunu,

n) Universite: Istanbul Atlas Universitesini,

0) Yonerge: Istanbul Atlas Universitesi Onlisans ve Lisans Ogrencileri Akademik
Danismanlik Y6nergesini,
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p) Yandal Programi: Bir diploma programina kayitl 6grencinin dngdriilen sartlari tagimasi
kaydiyla ayni yiiksekdgretim kurumu icinde baska bir diploma programi kapsaminda
belirli bir konuya yonelik siirli sayida dersi almak suretiyle diploma yerine gegmeyen
bir belge (yandal sertifikasi) alabilmelerini saglayan programi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Akademik Damismanhgin Amaci, Akademik Danismanin Atanmasi ve
Izin Kullanim

Akademik danismanhgin amaci

MADDE 4- (1) Akademik danismanligin amacr; ilgili yonetmeliklerde belirlenen
kurallar gergevesinde, dgrencinin Universiteye girisinden dgrenciligi sona erene kadar gegen
siire i¢inde, Ggrenciyl iiniversite yasamina uyum, mesleki gelisim, kariyer ve akademik
konularda yonlendirerek 6grenimi siiresince gézlemlemek, her yariyil basinda yaz okulu dahil
ders kaydi/kayit yenileme islemleri ile egitim-6gretim faaliyetleri hakkinda bilgilendirmek ve
ogrencinin akademik durumunu Ogrenciyle birlikte degerlendirerek ders se¢imine onay
vermektir.

Akademik danismanin atanmasi

MADDE 5- (1) Universitede 6grenim géren her dgrenci igin ilgili boliim/program
baskanlig1 &nerisi iizerine ilgili Dekan/Miidiir tarafindan akademik danisman atanir ve Ogrenci
Bilgi Sistemi (OIS) islenmek iizere Rektorliige bildirilir.

(2) Hazirlik sinifinda 6grenim goren 6grencilerin danigmanlar1 Yabanci Diller Bolim
Baskanlig1 tarafindan atanir ve Rektorliige bildirilir.

(3) ERASMUS veya diger is birligi protokolleri kapsaminda degisim 06grencisi olarak
Universiteye gelen ogrencilerin  Akademik Danismanligi, bu maddenin birinci fikrasi
kapsaminda yiirtitiliir.

(4) Cift Anadal / Yandal 6grencileri igin her iki boliim/programda da danigman atamasi
yapilir, atanan danigmanlarin koordineli ¢aligmas1 gerekmektedir.

(5) Akademik damisman degisikligi ancak ilgili boliim bagkani tarafindan zorunlu
hallerde yapilabilir.

(6) Akademik damgmanlar Ogrenci Bilgi Sistemi (OIS) tarafindan &grencilere
duyurulur.

Akademik damismanin izin kullanim

MADDE 6- (1) Gegerli bir mazereti nedeniyle danigsmanlik gorevini yliriitemeyecek
olan akademik danisman, akademik danismanlik yaptig1 6grencilerin islemlerinin yiiriitiilmesi
amaciyla ilgili boliim/program bagkaninin bilgisi dahilinde izin formuna vekalet birakir.

(2) Bir hafta siireli izinlerde vekalet birakilan 6gretim elemani danigsmanlik siirecini
gecici olarak yiirttiir.

(3) Bir haftanin {izerinde kullanilan izinlerde bu yonergenin besinci maddesinin birinci
fikras1 uyarinca atama islemi gergeklestirilir.

UCUNCU BOLUM
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Dekan/Miidiir/Boliim Baskanlarinin, Akademik Damismanlarin, Akademik
Damsman Kurulunun Gérevleri ve Ogrencilerin Sorumluluklar

Fakiilte Dekanlar: ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriiniin gorevleri

MADDE 7- (1) Her Egitim-Ogretim yil1 Giiz ve Bahar donemi baginda, Boliimlerin Akademik
Danigman Kurullar ile toplanti diizenleyip siire¢ hakkinda tiim akademik danismanlari
bilgilendirerek, Universiteye yeni atanan dgretim elemanlari igin adaptasyonlarmin artirilmasi
amaciyla oryantasyon c¢aligmasi yapilmasini saglar.

(2) Akademik danigsmanlarin 6grenci danmismanlik yikiiniin, Boliim baskanlar
tarafindan boliimdeki kadrolu 6gretim elemanlar: arasinda esit olarak dagitilmasini saglar.

(3) Egitim-Ogretim yil1 igerisinde Boliim Baskanlar: tarafindan iletilen, dgrencilerin
danismanlik islemleriyle ilgili sorunlarin ¢éziimiine yonelik ¢aligmalar yapar ve ileriye doniik
tedbirler alir.

(4) Her Egitim-Ogretim yili Giiz ve Bahar dénemi sonunda, Boliimlerin Akademik
Danigsman Kurullar ile toplant1 diizenleyip y1l igerisinde yapilan ¢alismalar1 degerlendirerek,
ogrenci danigmanliklar1 ve 6grenci memnuniyetini artirmak amaciyla akademik danismanlik
stireciyle ilgili iyilestirme ¢aligmalar1 yapar ve Rektorliige bildirir.

Boliim Baskanlarinin gorevleri

MADDE 8- (1) Akademik damigmanlar1 her Egitim-Ogretim ddneminde
Dekanlik/Miidiirliiklere onerir.

(2) Dekanlik/Miidiirliikler tarafindan atamasi gerceklestirilen program baskanlarinin da
dahil oldugu danigmanlardan Akademik Danisman Kurulunu olusturur ve Kurula baskanlik
eder.

(3) Akademik Damisman Kurulu toplantilarinda yil icerisinde ¢dziilemeyen sorunlari
raporlayarak Dekanlik/Midiirliiklere iletir.

(4) Akademik danigsmanlik hizmetlerinin bu yonerge geregince yerine getirilmesi i¢in
akademik danismanlarin ¢alismalarin1 denetler.

(5) Her donem sonunda danismanliklar ile ilgili sorunlarin giderilmesine iliskin ve
mezun olan 6grencilere iliskin rapor hazirlayarak Dekanlik/Miidiirliiklere iletir.

(6) Her yariyill basinda Akademik Danigsmanlarin, akademik ¢alisma saatlerinin
belirlenmesini ve 6grencilere duyurulmasini saglar.

(7) Meslek Yiiksekokulunda Boliim Bagskanlari Program Bagkanlari ile koordineli
calisarak siireci yliriitiir.

(8) Rektorliige Yabanci Diller Bolim Bagkanligi, hazirlik 6grencileri i¢in akademik
danismanlik siirecinden sorumludur.

Akademik Danisman Kurulu ve gorevleri

MADDE 9- (1) Akademik Danisman Kurulu; Fakiltelerin/Meslek Yiiksekokulunun
Bolim Baskanlarinin bagkanliginda ve boliimlerdeki Akademik Danigsmanlik gorevi olan
Ogretim elemanlarindan olusan kuruldur.

(2) Her yariyilda ders kayitlarindan 6nce en az bir kez toplanarak akademik danigmanlik
stireciyle ilgili bilgi alisverisinde bulunur.

(3) Her egitim-6gretim y1l1 sonunda akademik danigmanlik hizmetleriyle ilgili sorunlar
ve Onerileri igeren bilgileri derleyip raporlandirarak Dekanlik/Miidiirliiklere iletir.

Akademik Danismanin gorevi
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MADDE 10- (1) Akademik Danigsman, ders saatleri disinda haftada en az iki saat olarak
belirledigi Akademik danismanlik saatlerini 6grencilere Ogrenci Bilgi Sistemi (OIS) iizerinden
ilan eder. Goriisme saatleri icerisinde dgrencileri kabul eder. Egitim-Ogretimin olaganiistii
kosullar nedeniyle tamamen veya kismen uzaktan erisimle verilmesi durumunda, akademik
danigman goriismelerini uzaktan erisim ile verir.

(2) Her Egitim-Ogretim donemi basinda ve sonunda danismanligmi yaptigi tiim
ogrencilerle/yliz yiize ya da ¢evrimigi en az bir toplant1 gerceklestirir. Toplantilarda akademik
danigmanlikla ilgili goriigiilen 6grenci sorunlarini raporlayarak Akademik Danigman Kuruluna
iletir.

(3) Ogrenciye kaydoldugu on lisans/lisans boliimii/programi1 ve Universitemizin On
lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi kapsaminda not sistemi, derse devam
vb. konularla ilgili sorumluluklar1 hakkinda bilgi verir.

(4) Ders kayit siirecinde, 6grencinin kayitli oldugu boliimden/programdan mezun olma
sartlarmi saglamasi igin yapmasi gerekenler ile dgrenciyi kayitli oldugu Egitim-Ogretim
programindaki zorunlu ve segmeli derslerle ilgili bilgilendirir.

(5) Ogrenci Bilgi Sistemi (OIS) iizerinden dgrencinin ders se¢imlerini ilgili mevzuat
kapsaminda kontrol eder ve uygun bulmas1 halinde ders se¢imini OIS iizerinden onaylar.

(6) Akademik takvimde belirtilen ders ekle/birak ve dersten ¢ekilme konularina iliskin
stireci takip ederek 6grencilerin talepleri dogrultusunda gerekli kontrolii saglar ve ders se¢imini
OIS iizerinden onaylar.

(7) Ogrencinin Cift Anadal/Yandal programindaki danismani ile koordineli ¢alisir.

(8) Intibak islemleri ve muafiyet gibi vb. konularda 6grenciye rehberlik eder.

(9) Ogrencileri yurt igi/yurt dis1 degisim programlari, ¢ift anadal/yandal, yatay/dikey
gecis olanaklar ve kosullar1 hakkinda bilgilendirir.

(10) Danigsmani oldugu 6grencilerin akademik durumlarini izleyerek yariyil/y1l kaybina
ugramamalari i¢in 6nlem amagli yol gosterir.

(11) Mezuniyet asamasina gelen 6grencinin miifredatta yer alan tiim zorunlu ve segmeli
derslerini tamamlayarak mezuniyet hakki kazandigimi ve mezuniyetine bir engel olmadig:
hususunu kontrol ederek mezuniyetini onaylar.

(12) Kariyer planlamasina yardimci olabilmek i¢in Kariyer Merkezine yonlendirir.

Ogrencilerin sorumluluklar

MADDE 11- (1) Ogrenciler, Ogrenci Bilgi Sistemi (OIS) iizerinden akademik
danigsmanini 6grenir ve belirlenen tarihte ilk gériismeyi gerceklestirir.

(2) Egitim-6gretim siiregleriyle ilgili akademik danigsman ile yapilan goriismelerde
mevzuat, ders se¢im, ders ekle/¢ikar, dersten ¢ekilme, mezuniyet ve benzeri siirecler hakkinda
bilgi sahibi olur.

(3) Akademik takvimde belirtilen siireler icerisinde Ogrenci Bilgi Sistemi (OIS)
tizerinden ders se¢imini gergeklestirir ve danisman onayina gonderir.

(4) Ogrencilerin egitim-6gretim siireglerine dair yapacagi tercih ve uygulamalar kendi
sorumlulugundadir.

(5) Ogrenciler Universitenin Y®netmeliklerine/Yonergelerine/Usul ve Esaslarina,
degerlerine ve ilkelerine uymakla yiikiimliidiir.
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(6) Ogrenciler, danismanlik siireglerinde Akademik Danismanlari ile iliskisini karsilikls
sayg1 esasina dayandirmalidir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan héller

MADDE 12- (1) Bu Yoénergede hiikiim bulunmayan hallerde, istanbul Atlas Universitesi On
lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ile Senato kararlar1 uygulanir.
Yiriurlik

MADDE 13- (1) Bu Yénerge, istanbul Atlas Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Istanbul Atlas Universitesi Rektorii yiiritiir.

Yonergenin Yiiriirliige girdigi Senato Kararinin
Tarihi Toplanti Sayisi/Karar Sayisi

08.05.2024 2024/08
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